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SECCION "G6™, PERSURAL

4. Plantilla ergénica de perseral

PRESIDENCIA DE LA ASAMBLEA
REGIONAL DE MURCIA

Orden de publicacién

La Mesa de la Asamblea Regional, com arregle
a las facultades que le atribuyen el Reglamento
de la Cémara, las Normas de Régimen Interior, de
14 de octubre de 1.982, y las Provisionales
sobre Régimen de los Servicios y Personal de la

PLANTILLA ORGANICA DE PERSONAL

pag. 18

Asamblea, de 22 de febrero de 1.985, ha
acerdado, en sesidén de fecha 15 del wes de -
octubre actual, aprobar la reforma de la planti-
1la orgénica de personal, asi como la nueva
relacidn y clasificacién de los puestos de
trabajo correspondientes.

En cymplimiento de lo acerdado, se ordena por
la presente su publicacién en el Boletin Oficial
de la Cémara,

DE LA ASARBLEA REGIONAL DE RURCIA

Cartagena, 19 de octubre de 1.987

EL PRESIDENTE,
Miguel Navarro Molina

Relacién y clasificacién de los puestes de trabaje

lﬂ:i!ﬂ DENORINACION DEL PBESTOD
PLAZAS DE TRABAJO
1 Letrado-Secretarioc General
3 Letrado
1 Jefe de Gabinete de la Presidencia
1 Jefe de los Servicios Econdmicoes
1 Jefe de los Servicios Generales y
Administrativoes

GRUPD Y
AIVEL DE
PRGPORC.

A (10)

A (10)

A {10)

A {10)

A (10)

NIVEL DE
COMP. DE
DESTINO

30

27

26

26

26

REQUISITOS DE TITULACION. SISTEMAS
DE ACCESO AL PUESTO DE TRABAJD

Licenciade en Derecho. Nombramien-
to por la Mesa, a propuesta de la
Presidencia.

Licenciado en Derecho. Cencurse-
oposicidn, eposicidn o concurso,

Emplec eventual. Funciones corres-
pondientes a titulado superior.

Ingreso mediante concurso entre
funcionarios pertenecientes o pro-
cedentes de los Cuerpos de Inter-
ventores del Estado o de la
Adainistracidn Lecal; o concurso-
oposicidn u oposicidn entre quie-
nes posean alguno de los titulos
exigidos para el acceso a los
referidos Cuerpos.

Funcionarie de la Asamblea Regio-
nal de la categoria de Técnicos
Titulados Superiores, ingresade
por concurso-oposicién u oposicién
entre licenciados en Derecho,
Ciencias Politicas, Econédmicas,
Seciolegiaz y Filosofia y Letras, o
per concurso entre funcionarios de
la Administracidn estatal, autond-
mica o local, del Grupo A y nivel
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NURERO DENCNINACION DEL PUESTO GRUPO Y WIVEL DE
OE DE TRABAJO RIVEL OF CORP. DE
PLAZAS PROPURC. DESTING

REQUISITOS DE TITULACION. SISTENAS
DE ACCESO AL PUESTO DE TRABAJO

10, con alguno de diches titules.
Provisién del puesto de trabaje:
Libre adscripcién por la Mesa.

1 Jefe de los Servicios de Biblioteca,
Documentacidn, Archive y Publicacienes A (10) 26 Iguales requisitos que el ante-
rior.

1 Encargado de Prensa y Protocolo A (10) 26 Licenciado en Ciencias de la
Informacién. Concurso-gposicién u
oposicién.

1 Jefe del Negociado de Documentacidn,

Archive y Biblioteca A (10) 24 Funcienario de la Asasblea Regio-
nal de la categoria de Técnices
Titulados Superiores, ingresado
por cencurso-oposicidn u oposicién
entre Licenciades en Derecho,
Ciencias Politicas ¢ Filesoffa y
Letras, ¢ per cancurse entre
funcionarios de cualesquiera Admi-
nistraciones piblicas, del Grupo A
y nivel 10, con algquno de diches
titules. Provisidén del puesto de
trabajo: Libre adscripcién por la
Mesa.

1 Encargado Adjunto de Prensa
y Relaciones Piblicas A {10) 24 Empleo eventual. Licenciade en
Ciencias de la Informacién. Fun-
ciones correspondientes a nivel de
titulacién superior.

1 Técnico de Mecanizacién e Informética 8 (8) 22 Programader o Diplemado en Infor-
sitica. Concurso-oposicién u opo-
sicidn.

i Jefe del Negociade de Publicaciones C (8) 20 Funcionario de la Asamblea Regio-
nal de la categoria de Administra-
tives, Grupe €. Provisién del
puesto de trabajo: Cencurso de
wéritos entre funcionaries de la
categoria y grupo citades.

1 Jefe del Negociado de Mantenimiento,

Obras y Compras. C (6) 20 Funcionario de la Asasblea Regio-
nal de la categoria de Adwinistra-
tivos, Grupe C, sin perjuicie de
la sitwacidén prevista en 1las
Normas Provisionales de 22 de
febrero de 1.985. Provisién del
puesto de trabajo: Concurse de
nérites entre funcionarios de la
categoria y grupo citados.
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RUNEROD
DE
PLAZAS

DENONINACION DEL PUESTO
DE TRABAJO

Técnico de Registre y Senide

Adeinistrative

Jefe de Talleres de Impresién
y Reprografia.

Secretaria particular de la
Presidencia

Secretarie/a de Coordinacién de la
Asistencia a Organos Parlamentaries

Cajero-Contable auxiliar

Regente-Ujier mayor

Auxiliar administrative

Auxiliar administrative

Auxiliar de Archivo y Biblisteca

Operador de Consela

Entargade de Impresién y Reprografia

GRUPD ¥
NIVEL DE
PROPORC.

c (6)

o (4)

D (&)

0 (&)

NIVEL DE
CORP. DE
DESTINO

14

18

17

16

16

16

16

16

i4

14

14

ih

REQUISITOS DE TITULACION, SISTERAS
DE ACCESO AL PUESTO DE TRABAJD

Bachillerate, formacidn Prefesio-
nal de sequndo grade ¢ equivalen-
te. Concurseo-oposicidn u eposi-
cién.

Bachillerato, Formacidn Profesie-
nal de segunde gradoe e equivalen-
te. Concurso-gposicibén u  epo-
sicién,

Graduade Escolar, Formacién Profe-
sienal de priser grade o equiva-
lente; conocimientos y experiencia
en ispresién y artes graficas.
Concurso-eposicidn.

Empleo eventual. Funciones corres-
pondientes al nivel de Auxiliar
administrative.

funcionaric de la Asasblea Regie-
nal de la categoria de Auxiliar
adeinistrative, Grupe D. Provisién
del pusste de trabaje: Concurso de
sérites entre funcienarios de la
categeria y grupo citades.

Iquales reguisites y sistema de
adscripcidn que el anterior.

Graduade escolar, Forwacidn Prefe-
sional de primer grado ¢ equiva-
lente, Concurse-eposicién u oposi-
cidn.

Graduado escelar, Fearmacidn Profe-
sional de primer grado e equiva-
lente. Cencurso-eposicién u opo-
sicién.

Enpleo eventual. Funcioenes de
caricter adsinistrative auxiliar.

Igual titulacién que Auxiliares
adsinistratives: censcimientos de
biblieteconemia y decumentacion o
experiencia en trabajes anileqges.
Cencurse-oposicién.

Graduado escolar, Formacién Prefe-
sional de primer grade o equiva-
lente. Cencurso-oposicién u oposi-
cién.

Graduade escolar, Formacidn Profe-
sional de primer grado o equiva-
lente. Concurso-opesicién u ope-
sicidn,
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'u:?“ DENONINACION DEL PUESTO :g:: o :::5" : REQUISITOS DE TITULACION. SISTENAS
: ACC PUESTO DE TRABAJO
PLAZAS DE TRaBAJO PROPORC.  DESTINO D¢ ACCESO At
1 Cenductor del Sr. Presidente b (&) 14 Empleo eventual. Certificade de
escelaridad y permise de conducir
de la clase B-1.
Conducter-Ujier D {&) 13 Certificado de escelaridad y per-
miso de conducir de la clase B-1,
Concurso-aposicién u eposicién.
Conducter o (&) 12 Titules y sistema de accese igua-
les que les anteriores.
Ujier £ (3) 12 Certificado de escelaridad. Con-
curso-oposicién u eposicién,
Telefonista £ (3) 12 Iquales titules y sistema de
acceso que el anterieor.
Oficial de mantenimiento £ (3) 12 Contratade laberal. Certificado de
escolaridad. Cencurso-eposicién e
concurse.

El desempefio de los puestos de trabaje comprendides en 1a anterior relacién lo serd, mientras etra
cosa ne se disponga, en régimen de dedicacién exclusiva y plena disponibilidad.

DESCRIPCIOR DE LAS FUNCIONES CORRESPONDIENTES A LOS PUESTOS DE TRABAUID

Letrade-Secretarie General

- Las funciones seflaladas en el Reglamente de la
Cimara y en les articules 6 y 8 de las Normas
de Régimen Interior de 14 de Octubre de 1.982.

Letrade

- Las descritas en las mismas Nermas (articules
6 y siquientes) y en las Provisionales sebre
Régimen de los Servicios y Personal, de 22 de
febrero de 1.985 (norsa quinta).

Jefe del Gabinete de la Presidencia

~ Las detalladas en la norma segunda de las
Provisienales citadas.

Jefe de las Servicies Generales y Administrati-
ves

- Las de gestidn, estudie y prepuesta de nivel
superior, relacienadas cen les cometides que a
estes Servicios asignan las Nermas de Régimen
Interier de 14 de Octubre de 1,982 {articules
10 y 11) y las Provisionales de 22 de Febrero
de 1.985 (nerma sexta), asi como las de
caricter directive inherentes a la Jefatura,

Jefe de los Servicies Ecenémices

- Las mismas funciones que #] anterior, si bien
en relacién con les cometides prepios de estes
Servicios, seglin las determinaciones de las
prepias Nersas (articule 6 y norma décima,
respectivamente).

Jefe de les Servicies de Biblieteca, Archive,
Decumentacién y Publicacienes

- Idénticas funciones que los anterieres, aunque
referidas a les cometides de estes Servicies,
sefialados en las siseas Normas {articule 13 y
nerma séptima, respectivamente),

Encargads de Prensa y Pretecele

- Las resefiadas en las Norsmas de 14 de Octubre
de 1.982 (articule 17) y en las de 22 de
febrero de 1,985 (norma tercera).

Jefe del Wegociade de Decumentacién, Archive y
Biblieteca

- Funcienes de custedia, censervacién y organi-
zacién de fondos documentales; cenfeccién de
instrumentes de descripcién decusental. Orga-



nizacién de les fondes bibliegrifices; elabeo-
racién de fichas, catiloges e instrumentes de
difusién; contrel de consultas y préstames.
Seleccién decumental: tratasiente de los
fondos docusentales; difusién; micrefilmacién,
consultas. Tode elle baje la inmediata depen-
dencia y conforme a las directrices del Jefe
de 1les Servicios de Biblioteca, Archive,
Documentacién y Publicacienes.

Encargade adjunte de Prensa y Relacienes PGbli-

- Organizacién de actividades protecelarias de
los é&rganos de la Asamblea; atencién a las
visitas: recogida diaria de informacidn;
relaciones plblicas con instituciones, autori-
dades, organisaos y entidades de tode tipe;
relaciones cen los medies de comunicacidn.
Todo elle bajo la supervisién inmediata del
Encargado de Prensa y Protocolo y la mediata
del Jefe del Gabinete de la Presidencia.

Técnice de Necanizacién ¢ Inferaitica

- La organizacidn y direccidn del Servicie
correspondiente, cen arreglo a los cometides
que al misme le atribuyen las Nermas referen-
ciadas (artIculo 15.1 y nerma ectava, respec-
tivamente).

Jefe del Negociads de Publicacienes

Funciones inherentes a las publicaciones
internas y piblicas de la Cisara y, en espe-
cial, del Beletin OFficial de 1a Asasblea
Regional y del Diario de Sesiones, estable-
ciendo la pertinente coordinacidn con el Jefe
de Talleres de Ispresién y Reprografia;
supervisién de los trabajos de transcripcidn y
correccién de textos. Actuard bajo la depen-
dencia y directrices de]l Jefe de los Servicios
de Biblioteca, Documentacién, Archive y Publi-
caciones,

Jefe del Negeciado de Mantenimiente, Obras y

Cespras

La Organizacién y direccifn del Servicio de
Mantenimiento, de acuerde con los cometidoes
gue a éste Je asignan las Mormas de Régimen
interne (articuloe 14 y norma navena, respec-
tivamente),

Técnice de Registre y Senide

- Funciones correspondientes al cuidade y fun-
cionamiento del circuite interno de televi-
sidn, instalaciones de sonorizacién de la
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Asamblea y servicio de vetacién electrénica,
registro o grabacién visual y senora de les
debates, y otres actos parlawmentaries, prepa-
racién de les medios e instrumentos necesaries
para tales menesteres; ceolaberacién precisa
para la posterior repreduccidn o transcripcién
del wmaterial registrade. Control de les
sistesas electrénices de seguridad.

Adwinistrative

-~ Las que, sin especifica afectacion a Servicios
determinados, tengan por c¢bjete la realizacién
de tareas de trisite y gestidn adeinistrativos
relacionades cen las actividades parlamenta-
rias, y, en general, la asistencia de igual
cardcter a los organos de la Asamblea; las de
taquigrafia, mecanegrafia, fotecowposicién de
textes y etros aniloges.

Secretaris/a Particular de la Presidencia

- Las que, en relacién con las necesidades del
Gabinete de la Presidencia, se cerrespendan
con las desempefiadas por les funcionarios de
la categoria de Auxiliares administrativos.

Secratarie/a de Cesrdinacibn de la Asistencia a
Organos Parlasentaries

- Realizacidén de los trabajos que directamente
le encomiende el Letrado-Secretarie General,
en especial les relacionados cen les asuntes
parlasentarios, cenvecaterias y preparacion de
las sesiones de los érganos de la Cimara a que
aquél deba asistir, la confeccidn de las actas
de dichas sesiones, y otros anilegos.

Cajere-centable agxiliar

- Funciones relativas a la custodia y manejo de
fondos, en numerario o en valeres; forma-
lizacién de ingresos y pagos; contabilidad
auxiliar; cemprobacién de facturaciones; con-
feccidn de néminas y actuacienes concernientes
a las cetizacienes a la Seguridad Secial o
Mutualidades, retenciones per razdén del im-
puesto sebre la renta de las personas fisicas,
y cualesquiera otras anilegas, siempre bajo la
supervisién y conforme a las directrices del
Jefe de los Servicios Econdwicos.

Jefe de Talleres de Iapresién y Repragrafia

- Funciones referentes a la organizacién de la
infraestructura necesaria para el funciona-
miento de esta dependencia; preparacién y
distribucidén del trabajo entre el personal
adscrite a la misma; estudies de tiempos,
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costes, calidades y w®ejoras técnicas. En
coordinacién cen el Servicie cerrespendiente,
pregramard las publicaciones susceptibles de
ser editadas por la Ciwara.

Regente-ujier mayesr

- Funciones de vigilancia para la sequridad vy
pelicia interior del edificio de la Asamblea
Regional; erganizacién y distribucién del
trabajo de les ujieres y conductores-ujieres;
seflalamiente de turnos, asistencia a leos
#rganos parlamentaries, y atencién a las
necesidades surgidas cen motive de las sesio-
nes y demis actes institucionales; custodia y
distribucion del wmaterial de eficina y cual-
quiera otro gque precisen las distintas depen-
dencias.

Awxiliar adeinistrative

- bLas que, sin espacifica afectacién a Servicioes
deterwinades, tengan per objete, princi-
palmente, la ejecucidén de trabajos de mecane-
grafia, célculo elemental, registro, archive,
tenedurfa de libres, y otros semejantes.

Auxiliar de Archive y Biblisteca

- Funciones relativas a la c¢lasificacidn, orde-
nacién y catalegacién decumental y biblio-
gréfica; llevanza y puesta al dia de ficheros;
centrel administrative de censultas; trans-
cripcién mecanogrifica de los instrumentes de
descripcidn, informes y anileges, actuande
baje la directa dependencia del Jefe del
Negociade de Documentacidn, Archive y Biblie-
teca.

Operader de censela

- Las funcienes de caricter auxiliar propias del
Servicie de Mecanizacién e Inforsitica, y, en
particular, el manejo de los instrumentes de
trabaje prepios del mismo.

Encargade de Impresién y Reprografia

- Las funciones correspondientes a los trabajes
de coenfeccifn material de las publicacienes de
la Cémara, especialmente del Boletin OFficial
de la Asamblea Regional y el Diarie de
Sesiones, asi cemo a 1la reproduccién de
decumentes, salve las que reguieran mayor
grade de especializacién o excedan de 1la
capacidad de la wmaquinaria de que el Servicio
dispenga.

Cenducter-ujier

- Conduccifn y mantenimiente de los vehiculos de
la Asamblea Regional. Durante el tiempo ne
scupade por estas funcienes, ejercerd las
propias de les ujieres,

Cenducter

- La conduccidén de los vehicules oficiales de la
Asamblea, asi como el cuidade y mantenisiente
de los sismos.

Ujier

- Funcienes de vigilancia y custodia en el
interior del edificio de la Asamblea; las de
reproduccidn, transportes y distribucion de
docusentos y enseres. Asistencia a Diputades y
funcienarios; eventualmente, atencién a la
centralita telefénica.

Telefenista

- La atencidn centralizada del servicie de
comunicacién telefénica de la Asamblea.

O0ficial de mantenimiente

- Les trabajos necesaries para el cuidado vy
atencidn de las instalaciones de calefaccién,
electricidad, acondicienamiento de aire, fon-
taneria, carpinteria, jardineria y andloeges.

SECCION ™R", CORUNICACIONES E INFORMACION
1. De 12 Asanblea

PRESIDENCIA OE LA ASAMBLEA
REGIONAL DE MURCIA

Orden de publicacién

Oida 1la Mesa de 1a Céimara en su sesién
celebrada hoy, esta Presidencia, en use de las
facultades que tiene conferidas y de conformidad
con le que previene el articulo 39, nimere 2,
del Reglasente de la Asamblea, ha resuelto
sefialar el dia 19 del mes en curso cemo fecha de
apertura del primero de los periedos srdinaries
de sesiones del primer afio legislative de la II
Legislatura,

Lo que se hace piublico para general ceoneci-
siento.
Cartagena, 19 de Octubre de 1,987
EL PRESIDENTE,
Niguel Navarrg Melina
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