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SECCION “G”, PERSONAL

PRESIDENCIA DE LA ASAMBLEA
REGIONAL DE MURCIA

Orden de publicacion

Aprobada por la Comisién de Gobierno Interior, en sesion celebrada el dia de la fecha, la relacién de puestos de
trabajo, la descripcion funcional de los puestos de trabajo y la plantilla organica de la Asamblea Regional, se ordena su
publicacion en el Boletin Oficial de la Asamblea Regional.

Cartagena, 18 de marzo de 2015
EL PRESIDENTE,
Francisco Celdran Vidal

PLANTILLA ORGANICA

FUNCIONARIOS

N° DENOMINACION GRUPO NATURALEZA PROVISION
PLAZAS
Funcionario
1 . (Cat. Alto Cargo.
Letrado-Secretario General A D Adic 18
ERYP)
3 Letrado A Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
1 Jefe Servicios Econdmicos A Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
1 Director de Sistemas y Nuevas Tecnologias A Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
2 Técnico Titulado Superior A Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
Directora Oficina Técnica Seguimiento y Control . . Oposicion o
1 . A Funcionario .
Presupuestario Concurso-Oposicion
. - L Oposicion o
1 Jefe de Prensa, Protocolo y Relaciones Publicas A Funcionario Concurso-Oposicion
1 Subjefe de Prensa A Funcionario Oposicion o I
Concurso-Oposicion
1 Adjunto Jefe Servicios Econémicos A Funcionario Oposicion o I
Concurso-Oposicion
4 Técnico de Gestion A Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
2 Ayudante Técnico de Biblioteca, Archivo y Documentacion B Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
2 Corrector B Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
2 Técnico de Sistemas Electrénicos y Comunicaciones C Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
1 Encargado de Régimen Interior C Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
1 Ayudante de Relaciones Ciudadanas C Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
1 Gestor de Sistemas Informaticos C Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
1 Técnico Auxiliar Gestién Econémica C Funcionario Oposicion o .
Concurso-Oposicion
9 Administrativo C Funcionario Oposicion o
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Concurso-Oposicion
4 Ayudante de Archivo, Biblioteca y Documentacion C Funcionario 8gr?<s:Liis%rl(gposicién
4 Transcriptor D Funcionario 8gr?(s:ijcris%rlgposicién
2 Operador de Consola D Funcionario ggr?(s:ijcris%rlgposicién
1 Aucxiliar de Servicios Técnicos y Mantenimiento D Funcionario ggr?(s:ijcris%rlgposicién
1 Auxiliar de Impresién y Reprografia D Funcionario ggr?(szfjcris%rl(gposicién
14 | Conductor-Ujier D Funcionario ggr?(stfjcrisc’:)rl(gposicién
2 Telefonista-Recepcionista D Funcionario ggr?(stfjcrisc’:)rl(gposicién
EVENTUALES
N° PLAZAS DENOMINACION GRUPO PROVISION
1 ' _ _ Libre eleccion
Jefe Gabinete de la Presidencia (Cat. Alto Cargo.
D.Adic 12 ERYP)
1 Jefe Prensa Grupo Parlamentario Popular Libre eleccion
1 Jefe Prensa Grupo Parlamentario Socialista Libre eleccion
1 Director Gestion y Tramitacion Grupo Parlamentario Popular B Libre eleccion
1 Secretario Particular Presidente C/D | Libre eleccion
1 Secretario Adjunto a la Presidencia C/D | Libre eleccién
1 Secretario Particular Vicepresidente Primero C/D | Libre eleccién
1 Secretario Particular Vicepresidente Segundo C/D | Libre eleccion
1 Secretario Particular Secretaria Primera C/D | Libre eleccion
1 Secretario Particular Secretaria Segunda C/D | Libre eleccién
1 Secretario Particular Letrado-Secretario General C/D | Libre eleccion
1 Secretario Portavoz Grupo Parlamentario Popular C/D | Libre eleccion
1 Secretario Portavoz Grupo Parlamentario Socialista C/D | Libre eleccion
1 Secretario Particular Jefe Gabinete C/D | Libre eleccion
1 Asistente Técnico Ejecutivo Grupo Parlamentario Popular C/D | Libre eleccién
1 Asistente Técnico Ejecutivo Grupo Parlamentario Socialista C/D | Libre eleccion
1 Asistente Técnico Ejecutivo Grupo Parlamentario Mixto C/D | Libre eleccion
1 Administrativo Grupo Parlamentario Popular C/D | Libre eleccion
1 Administrativo Grupo Parlamentario Popular C/D | Libre eleccion
1 Administrativo Grupo Parlamentario Mixto C/D | Libre eleccién
1 Conductor Presidente D Libre eleccion
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RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO

FUNCIONARIOS
COD. DENOMINACION C.D. |F.P.JGRUPO| TITULACION |JORNADA C.ESP. OE%ENREVSA'
. Alto Cargo.
1 Ic‘;i};aecggl' SEEEED 30 ND| A Derecho Especial 28.436,80 Disp. adic.
12 ERYP
2 |Letrado 29 A Derecho Especial 21.870,66
3 |Letrado 29 A Derecho Especial 21.870,66
4 |Letrado 29 A Derecho Especial 21.870,66
Jefe Servicios Derecho o .
> Econémicos 29 B C.Econémicas Especial Zdgelee
Jefe Servicios
g |Generales, 28 |D| A Derecho | Especial |  20.060,04
Administrativos y de
Mantenimiento
Jefe Servicio Biblioteca, Derecho o
7 |Archivo, Documentacion 28 LD A Biblioteco- Especial 20.060,04
y Publicaciones nomia
Director Sistemas Informat.,
8 'y 28 A Exact, Fisic., | Especial 20.060,04
Nuevas Tecnologias Ing
Jefe Servicio Prensa,
9 [Protocolo y Relaciones 28 A Periodismo | Especial 20.060,04
Publicas
10 |Adiunto Jefe Servicios 27 |D| A Derecho 0 | ponocial | 23.000.18
Econdémicos C.Econdmicas
Directora Oficina
11 [Técnica Seguimientoy | 26 A | Derechoo | egecial | 18.817,54
: C.Econdmicas
Control Presupuestario
12 |Subjefe de Prensa 25 A Periodismo Especial 16.584,82
1 |[JEEED CEBiE 22 B Especial | 13.798,54
Parlamentaria
14 |T€Cnico Gestionde 22 B Especial | 13.798,54
Personal y Contratacion
Técnico Gestion de :
15 Publicaciones 22 B Especial 13.798,54
16 |T€cnico Gestionen 22 B Especial |  12.027,40
Informatica
Técnico Sistemas
17 |(Electronicos y 21 C Especial 13.193,32
Comunicaciones
Técnico Sistemas
18 |Electronicos y 21 C Especial 13.193,32
Comunicaciones
Ayudante Técnico
19 |Biblioteca, Archivo y 20 B Especial 11.059,72
Documentacion
Ayudante Técnico
20 |Biblioteca, Archivoy 20 B Especial 11.059,72
Documentacion
21 |Corrector 20 B Especial 11.059,72
22 |Corrector 20 B Especial 11.059,72
98 |Syudante Reldcianes 20 c Especial | 11.460,82
Ciudadanas
24 |Encargado Regimen 20 c Especial | 12.267,92
Interior
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Gestor de Sistemas

25 Informaticos 19 C Especial 10.432,80
2 [[€cnico Auxiliar Gestion | g c Especial | 12.477,64
Econdmica
Ayudante Archivo,
27 |Bibliotecay 18 C Especial 10.433,36
Documentacion
Ayudante Archivo,
28 |Biblioteca y 18 C Especial 10.433,36
Documentacion
Ayudante Archivo,
29 |Bibliotecay 18 C Especial 10.433,36
Documentacion
Ayudante Archivo,
30 [Bibliotecay 18 C Especial 10.433,36
Documentacion
31 |Transcriptor 18 D Especial 10.504,20
32 |Transcriptor 18 D Especial 10.504,20
33 [Transcriptor 18 D Especial 10.504,20
34 |[Transcriptor 18 D Especial 10.504,20
35 |Administrativo 18 C Especial 9.890,44
36 |Administrativo 18 C Especial 9.890,44
37 |Administrativo 18 C Especial 9.890,44
38 |Administrativo 18 (03 Especial 9.890,44
39 |Administrativo 18 C Especial 9.890,44
40 |Administrativo 18 (03 Especial 9.890,44
41 |Administrativo 18 C Especial 9.890,44
42 |Administrativo 18 C Especial 9.890,44
43 |Administrativo 18 C Especial 9.890,44
Auxiliar Servicios
44 |[Técnicosy 17 D Especial 9.791,18
Mantenimiento
45 [Auxiliar Impresion y 17 D Especial 9.212,42
Reprografia
46 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
47 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
48 [Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
49 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
50 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
51 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
52 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
53 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
54 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
55 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
56 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
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57 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
58 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
59 |Conductor-Ujier 17 D Especial 9.212,42
60 |Operador de Consola 16 D Especial 9.395,82
61 |Operador de Consola 16 D Especial 9.395,82
62 L‘Z’fé%giif)ﬁ'sta 15 D Especial |  7.236,88
63 ;i'f;%gzzﬁ'sta 15 D Especial |  7.236,88

CD: Complemento de destino
FP: Forma de provision (ND — Nombramiento directo) (LD — Libre designacion)

EVENTUALES

coD.|  DENOMINACION cD. |FP.|GRUPO| TITULACION |JORNADA C.ESP. e
. Alto Cargo.
1 ‘IJDenf_:‘eSig%eaE(l:?aete oL 29 ND Especial 23.183,07 Disp. adic.
12 ERYP

p [Jefe Prensa Grupo 20 |Np| A Especial | 14.167,30

Parlamentario Popular
g [Jefe Prensa Grupo 20 [ND| A Especial | 14.167,30

Parlamentario Socialista

Director Gestion y
4 [Tramitacién Grupo 19 ND B Especial 15.530,48
Parlamentario Popular

Secretario Particular

5 Presidente 20 ND| C/D Especial 10.730,58

g |Secretario Adjunto a la 18 |nD| co Especial | 10.391,64
Presidencia

7 | EREEND PATIELED 18 |ND| oD Especial | 10.313,24

Vicepresidente Primero

g |Secretario Particular 18 |ND| ¢ Especial |  10.313,24
Vicepresidente Segundo

g | SO RN 18 |ND| oD Especial | 10.313,24
Secretaria Primera

10 |Secretario Particular 18 |ND| cp Especial | 10.587.78
Secretaria Segunda

Secretario Particular
11 |Letrado-Secretario 18 ND| C/D Especial 10.313,24
General

Secretario Portavoz
12 |Grupo Parlamentario 18 ND| C/D Especial 10.313,24
Popular

Secretario Portavoz
13 |Grupo Parlamentario 18 ND| C/D Especial 10.313,24
Socialista

14 [Secretaria Particular 18 |Np| cD Especial | 10.313,24
Jefe Gabinete

Asistente Técnico
15 |Ejecutivo Grupo 18 ND| C/D Especial 14.332,50
Parlamentario Popular

Asistente Técnico
16 |Ejecutivo Grupo 18 ND| C/D Especial 14.332,50
Parlamentario Socialista
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Asistente Técnico

17 |Ejecutivo Grupo 18 ND| C/D Especial 14.332,50
Parlamentario Mixto

1g [Administrativo Grupo 18 |ND| cC Especial | 10.313,24
Parlamentario Popular

Qe | SRR ErLze 18 |np| ¢ Especial | 10.313,24
Parlamentario Popular

20 [Administrativo Grupo 18 |ND| C Especial |  10.313,24
Parlamentario Mixto

21 |Conductor Presidente 17 ND D Especial 10.645,18

CD: Complemento de destino
FP: Forma de provision (ND — Nombramiento directo) (LD — Libre designacion)
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DESCRIPCION FUNCIONAL DE LOS PUESTOS DE TRABAJO DEL PERSONAL FUNCIONARIO

RPT | Denominacion

1 Letrado-Secretario General

Funciones

- Direccién de la asistencia técnico-juridica al Pleno, a la Mesa, a la Junta de Portavoces y a los demés érganos
de la Camara.

- Apoyo y asesoramiento juridico, técnico y administrativo a los 6érganos de la Camara.

- Jefatura de todos los servicios y del personal de la Camara.

- Custodia del Registro de Intereses, credenciales y documentacion concerniente a los diputados regionales.

- Las funciones y referencias a este cargo se especifican en los articulos 13; 15; 17.1 c) e i); 17.2; 18.1 k); 19.1.7;

20.1 1); 21.1; 22.1.0); 24 i); 25; 33; 38; 54; 56; 59; 71; 72; 73; 74.2; 75.3; 76.2; 91.1; 93; y Disposicion Adicional

Primera del Estatuto de Régimen Interior y del Personal de la Asamblea Regional.

RPT | Denominacion

2 Letrado

Funciones

- Asistencia y asesoramiento juridico y técnico a comisiones, mesas y ponencias, y redaccion de actas,
dictamenes e informes a requerimiento del Presidente, Mesa o Letrado-Secretario General.

- Tramitacion y cumplimiento de acuerdos de comisiones u otros 6rganos parlamentarios a cuyas sesiones
asistieren y custodia de la documentacion relacionada con ellas.

- Ordenacion y supervision de los trabajos preparatorios de la actividad parlamentaria.

- Supervision y correccion de textos y documentos de las publicaciones oficiales en coordinacién con el Servicio
de Biblioteca, Archivo, Documentacion y Publicaciones.

- Defensa de la Camara ante el Tribunal Constitucional y los 6rganos jurisdiccionales.

- Cualesquiera otras de asistencia o asesoramiento encomendadas por el Presidente, la Mesa u otros 6rganos
parlamentarios o por el Letrado-Secretario General.

- Se especifican las funciones de este puesto en el articulo 17 del Estatuto de Régimen Interior y del Personal de

la Asamblea Regional.

RPT | Denominaciéon

3 Letrado

Funciones

- Asistencia y asesoramiento juridico y técnico a comisiones, mesas y ponencias, y redaccion de actas,
dictamenes e informes a requerimiento del Presidente, Mesa o Letrado-Secretario General.

- Tramitacion y cumplimiento de acuerdos de comisiones u otros 6rganos parlamentarios a cuyas sesiones
asistieren y custodia de la documentacion relacionada con ellas.

- Ordenacién y supervision de los trabajos preparatorios de la actividad parlamentaria.

- Supervision y correccion de textos y documentos de las publicaciones oficiales en coordinacién con el Servicio
de Biblioteca, Archivo, Documentacion y Publicaciones.

- Defensa de la Camara ante el Tribunal Constitucional y los 6rganos jurisdiccionales.

- Cualesquiera otras de asistencia o asesoramiento encomendadas por el Presidente, la Mesa u otros 6rganos
parlamentarios o por el Letrado-Secretario General.

- Se especifican las funciones de este puesto en el articulo 17 del Estatuto de Régimen Interior y del Personal de

la Asamblea Regional.
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RPT | Denominacion

4 Letrado

Funciones

- Asistencia y asesoramiento juridico y técnico a comisiones, mesas y ponencias, y redaccion de actas,
dictamenes e informes a requerimiento del Presidente, Mesa o Letrado-Secretario General.

- Tramitacion y cumplimiento de acuerdos de comisiones u otros Organos parlamentarios a cuyas sesiones
asistieren y custodia de la documentacion relacionada con ellas.

- Ordenacion y supervision de los trabajos preparatorios de la actividad parlamentaria.

- Supervision y correccion de textos y documentos de las publicaciones oficiales en coordinacion con el Servicio
de Biblioteca, Archivo, Documentacion y Publicaciones.

- Defensa de la Camara ante el Tribunal Constitucional y los 6rganos jurisdiccionales.

- Cualesquiera otras de asistencia o asesoramiento encomendadas por el Presidente, la Mesa u otros érganos
parlamentarios o por el Letrado-Secretario General.

- Se especifican las funciones de este puesto en el articulo 17 del Estatuto de Régimen Interior y del Personal de

la Asamblea Regional.

RPT | Denominacion

5 Jefe Servicios Econémicos

Funciones

- Preparacion y redaccién del anteproyecto de Presupuesto de la Camara.

- Elaboracion de la liquidacion del Presupuesto de la Asamblea en cada ejercicio y el asesoramiento en la
preparacion de los informes relativos a ello.

- Organizacion y direccién de la contabilidad de la Asamblea.

- Realizacion material de los pagos y la percepcién de los ingresos, asi como la ordenacion de la contabilidad de
caja y control de las cuentas bancarias.

- La custodia de valores y efectos depositados en la Caja de la Asamblea.

- Confeccién y ejecucion de las néminas del personal y los miembros de la Cadmara, en base a los datos de que
previamente disponga o a los suministrados por los Servicios Generales, Administrativos y de Mantenimiento.

- Liquidacién y abono de las asignaciones establecidas a favor de los grupos parlamentarios.

- El bono de retenciones de impuestos, cotizaciones a la Seguridad Social, mutualidades y analogos.

- La gestién, seguimiento e informacién en el aspecto presupuestario, y todas las actuaciones administrativas
relacionadas con la contratacion de obras, suministros, servicios de la Cadmara y, en general, de cualesquiera
otras de esta indole que comporten la realizacién de gastos.

- La gestién de asuntos afectantes a las relaciones de naturaleza econdmica, financiera y presupuestaria del
Consejo de Gobierno.

- La autorizacién con su firma, junto con la del Presidente o de la persona en quien este delegue, de las
disposiciones de fondos que se realicen por cuenta y cargo de la Camara.

- Emision de cualesquiera otro tipo de informes 0 asesoramiento que, en cuestiones de su competencia, le fueren
recabados por los érganos parlamentarios o por el Letrado-Secretario General.

- Cualesquiera otras de naturaleza similar que le fueren encomendadas por el Presidente, la Mesa o el Letrado-
Secretario General.

- Las referencias a los Servicios Econdmicos y a sus funciones se contemplan en el articulo 22 del Estatuto de
Régimen Interior y del Personal de la Asamblea Regional.

RPT | Denominaciéon

6 Jefe Servicios Generales, Administrativos y de Mantenimiento

Funciones

- Gestién y actuaciones administrativas relativas al patrimonio de la Asamblea Regional y a su inventario.

- La gestién de asuntos de personal, cuales son las referentes a su registro, convocatoria de pruebas selectivas,
promocion interna, reconocimiento de servicios, situaciones administrativas, régimen de Seguridad Social u otros
sistemas de prevision o asistencia social; vacaciones, permisos y licencias, y otros analogos.

- Ordenacion y supervision de los trabajos de conservacion, higiene, limpieza y adecuacion de todas las
dependencias e instalaciones del edificio en el que tiene su sede la Asamblea Regional.

- Cuidado de la seguridad y policia interior del propio edificio.
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- Direccion del mantenimiento preventivo, correctivo y de averias de todos los sistemas, instalaciones y
dependencias parlamentarias.

- Supervision de la regularidad en las prestaciones de servicios, gestionando ante los organismos y empresas
correspondientes, en coordinacion con los Servicios Econdmicos, las medidas conducentes a garantizar
aquellos.

- Gestion y seguimiento de las obras, trabajos de reparacion o analogos.

- La ordenacion superior de los trabajos de los conductores-ujieres, conductores y personal de mantenimiento.

- Direccion y coordinacion, vigilancia, gestion y actuaciones que tengan relacion con la salud laboral y los riesgos
laborales.

- Coordinacién del parque movil de la Camara, asi como la vigilancia del estado de conservaciéon y funcionamiento
de los vehiculos adscritos al mismo.

- Cualesquiera otros trabajos que le fueran encomendados por el Presidente, la Mesa o por el Letrado-Secretario
Genera o los Letrados de la Camara.

- La referencia a las funciones de los Servicios Generales, Administrativos y de Mantenimiento se especifican en el

articulo 18 del Estatuto de Régimen Interior y del Personal de la Asamblea Regional.

RPT | Denominacion

7 Jefe Servicio Biblioteca, Archivo, Documentacion y Publicaciones

Funciones

- Organizacion y funcionamiento de la Biblioteca de la Camara y propuesta a la Comisién de Gobierno Interior de
las normas que deban regir el acceso a la misma para la consulta de sus fondos bibliogréaficos, asi como la
formulacion de propuestas de adquisicién, catalogacién, conservacion y difusién de los fondos bibliograficos y
documentales, asi como el traslado de informacion sobre ellos a los érganos de la Camara, diputados y servicios
de la Asamblea.

- Organizacion del Archivo de la Camara y conservacion de materiales de caracter documental que lo integran.

- Organizacioén y funcionamiento de la fonoteca y los sistemas de grabacién y registro de las sesiones y demas
actos parlamentarios.

- La disposicién de la infraestructura precisa para las ediciones internas o publicas que realice la Camara vy,
especialmente, el Boletin Oficial de la Asamblea Regional y el Diario de Sesiones.

- La transcripcion de los debates y actos parlamentarios, en tanto que la misma deba servir de base a la confeccién
del Diario de Sesiones u otro tipo de publicaciones o para su distribucién interna, asi como la correccion del
material transcrito y la supervision de lo publicado.

- Difusion de las publicaciones de la Camara y la gestion de las suscripciones, singularmente las de caréacter
periddico.

- Promocién de intercambios bibliograficos o documentales con las Cortes Generales, Asambleas Legislativas de
las Comunidades Auténomas, instituciones universitarias y cualesquiera otras dedicadas a la investigacion o al
estudio de los temas parlamentarios.

- Cualesquiera otros trabajos que le fueran encomendados por el Presidente, la Mesa o por el Letrado-Secretario
General o los Letrados de la Camara.

- Las referencias al Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacién y Publicaciones, asi como sus funciones, se

contemplan en el articulo 20 del Estatuto de Régimen Interior y del Personal de la Asamblea Regional.

RPT | Denominaciéon

8 Director Sistemas y Nuevas Tecnologias

Funciones

- Direccidn, desarrollo y supervision de proyectos de modernizacion tecnoldégica de la Asamblea Regional, asi
como de los sistemas de informacion de la Camara.

- Funciones relacionadas con el seguimiento de la emision de la sefial institucional y su emision en streaming a
partir de la pagina web de la Camara.

- Desarrollo e implementacién de las medidas técnicas de seguridad de la informacién y comunicaciones.

- Direccién del soporte y mantenimiento de los servidores, sistemas operativos, bases de datos y otros sistemas
informaticos, asi como la planificacion y respuesta a interrupciones del servicio.

- Direccién de sistemas e infraestructuras informativas.

- Cuantos trabajos e informes que en relacién con las TIC le sean encomendadas por el Presidente, la Mesa y el

Letrado-Secretario General.
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RPT | Denominacion

9 Jefe Servicio Prensa, Protocolo y Relaciones Publicas

Funciones

Dentro del &mbito del Gabinete de la Presidencia:

- Relaciones con los medios de informacion y suministro a los mismos de informaciones referentes a las tareas
parlamentarias.

- Seguimiento y recopilacién diaria de informaciones concernientes a la Asamblea Regional publicadas en los
medios de comunicacion.

- Atencion de las visitas a la sede de la Asamblea, tanto de caracter oficial como las que realicen los ciudadanos.

- Distribucidn de invitaciones a las sesiones parlamentarias u otros actos institucionales publicos.

- Organizacion y supervision del protocolo en los actos a que asista el Presidente de la Asamblea o sus érganos
representativos.

- Organizacién de las actuaciones relativas a las relaciones publicas de la Asamblea.

- Cuantas otras gestiones sean encomendadas por el Presidente para la difusién de la imagen de la Asamblea.

- La regulacion de este servicio y de sus funciones se contempla en el articulo 10 del Estatuto de Régimen Interior y

del Personal de la Asamblea Regional de Murcia.

RPT | Denominaciéon

10 | Adjunto al Jefe de los Servicios Econdémicos

Funciones

- Todas las que se relacionen con las competencias correspondientes a los Servicios Econdmicos que se enumeran
en el articulo 22 del Estatuto de Régimen Interior y del Personal de la Asamblea Regional de Murcia y le sean
encomendadas por el Jefe del Servicio o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominaciéon

11 | Director Oficina Técnica de Seguimiento y Control Presupuestario

Funciones

- Asesorar técnicamente a los grupos parlamentarios en materia presupuestaria.

- Servir de apoyo a los 6rganos de la Camara, a los grupos parlamentarios y a los diputados regionales en el control
continuado en la fase de ejecucion de los Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma y del sector
publico regional dependiente de la misma.

- Informar a los grupos parlamentarios y a los diputados, especialmente a los miembros de la Comision de
Economia, Hacienda y Presupuesto, de la documentacion relativa a la aprobacion, ejecucion y liquidacion del
presupuesto.

- Elaborar informes, comunicaciones o resimenes sobre la documentacion a que se refiere el apartado anterior, asi
como sobre la documentacién de caracter econdémico y presupuestario recibida en la Camara, tanto por iniciativa
propia como a solicitud de los grupos parlamentarios o de la Comisidn de Economia, Hacienda y Presupuesto.

- Facilitar a los grupos parlamentarios y a la Comisién de Economia, Hacienda y Presupuesto documentacion
suficiente que afecte a cada comparecencia con caracter previo.

- Asesorar a la ponencia de la Comision correspondiente en la tramitacion del Proyecto de ley de Presupuestos
Generales de la Comunidad Auténoma. Informacién, asesoramiento y apoyo sobre cualquier otra actividad
parlamentaria de seguimiento y control continuado del Presupuesto.

- Intervencion, control y fiscalizacién de los gastos y pagos de la Camara en los términos que establezca la Mesa de
la Asamblea.

- La confeccion del Inventario de Bienes de la Camara.

- Cualesquiera otras de naturaleza similar que se le encomienden por la Mesa o el Letrado-Secretario General.

- El funcionamiento de esta Oficina se regula en el articulo 81 del Reglamento de la Asamblea Regional de Murcia.

RPT | Denominacion

12 | Subjefe de Prensa

Funciones

- Todas las que se relacionan con las competencias en el ambito del Gabinete de la Presidencia respecto de
Servicio de Prensa, Protocolo y Relaciones Publicas que se mencionan en el articulo 10 del Estatuto de Régimen
Interior y del Personal de la Asamblea Regional de Murcia y le sean encomendadas por el jefe del Gabinete, el Jefe
de Prensay el Presidente.
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RPT | Denominacion

13 | Técnico Gestion Parlamentaria

Funciones

En el ambito de las competencias que le corresponden a la Secretaria General:

- Recepcién, tramitacién y control de cuantos documentos se relacionen con la actividad parlamentaria y del
Registro General de entrada y salida de documentos.

- Asistencia administrativa al Pleno, comisiones y demas 6rganos de la Camara.

- Actuaciones administrativas concernientes a la convocatoria, 6rdenes del dia, transcripcion de actas y redaccion
de certificaciones; custodia de actas, expedientes y documentos parlamentarios hasta el momento de su traslado
al archivo; suministro al Servicio de Publicaciones de la base documental necesaria para la confeccién del Boletin
Oficial de la Camara y seguimiento de cuanto en el mismo se ordene publicar y cualesquiera otros trabajos
relacionados con la actividad parlamentaria que le fueran encomendados por el Letrado-Secretario General o los
letrados de la Camara.

RPT | Denominaciéon

14 | Técnico Gestién Personal y Contratacion

Funciones

- La gestion de los asuntos de personal, cuales son los referentes a su registro, convocatoria de pruebas
selectivas, promocioén interna, reconocimiento de servicios, situaciones administrativas, régimen de la Seguridad
Social y otros sistemas de prevision o asistencia social; vacaciones, permisos Yy licencias, control horario, y otros
analogos; la gestién y actuaciones administrativas relacionadas con la contratacién de obras, servicios y
suministros, asi como cualesquiera otras de similar naturaleza que le sean encomendadas por el Jefe de los
Servicios Generales, Administrativos y de Mantenimiento, por el Jefe de los Servicios Econémicos o el Letrado-
Secretario General.

RPT | Denominacion

15 | Técnico Gestion Publicaciones

Funciones

- Asumird la responsabilidad de coordinar y dirigir los trabajos de grabacion, transcripcion, correccion e impresion
de las publicaciones de la Camara, especialmente del Boletin Oficial de la Asamblea Regional, Diario de Sesiones
plenarias, de la Diputacion Permanente y de Comisiones, asi como la definicion y disefio de indices e
instrumentos de recuperacion; distribucion de tareas entre el personal y supervision del mismo; actuara
coordinadamente con otros servicios de la Camara.

- Cualesquiera otras analogas que le encomiende el Jefe del Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacién y
Publicaciones o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominaciéon

16 | Técnico Gestion en Informatica

Funciones

- Operacion y manejo de equipos informaticos y ofimaticos.

- Asistencia a usuarios de equipos informaticos.

- Gestion y mantenimiento de software y hardware de las instalaciones, asi como de la seguridad y proteccion de
datos.

- Mantenimiento de aplicaciones y bases de datos.

- Apoyo a las operaciones del sistema.

- Desarrollo de aplicaciones y otras andlogas que puedan encomendarle el Director de Sistemas y Nuevas
Tecnologias o Letrado-Secretario General.
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RPT | Denominacion

17 | Técnico Sistemas Electrénicos y Comunicaciones

Funciones

- Atencion del funcionamiento de las instalaciones de sonorizacion, circuito interno de television y sistema de
votacion electrénica de la Camara.

- Registro y grabacion visual y sonora de los debates y actos parlamentarios que se realicen en la sede
parlamentaria o fuera de ella, asi como la preparacion de los medios e instrumentos necesarios para tales
menesteres.

- Realizacion y seguimiento de la emision de la sefial institucional a partir de la pagina web de la Camara.

- Gestibn de medidas técnicas relativas a comunicacion (telefonia, datos y videoconferencia) y su
almacenamiento.

- La reproduccién del material registrado.

- La colaboracién con el servicio correspondiente para la organizacién de la fonoteca y el archivo del material
registrado en video y audio.

- La supervision, atencién, control de montaje, gestion, instalacién, reparacion, conservacion y mantenimiento de
todas las instalaciones técnicas, eléctricas, de climatizacién, de telefonia y seguridad existentes en la sede
parlamentaria en coordinacién con el servicio correspondiente.

- Aquellas de similar naturaleza encomendadas por el Director de Sistemas y Nuevas Tecnologias, el Jefe de los
Servicios Generales, Administrativos y de Mantenimiento, y el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominacion

18 | Técnico Sistemas Electrénicos y Comunicaciones

Funciones

- Atencion del funcionamiento de las instalaciones de sonorizacion, circuito interno de television y sistema de
votacion electrénica de la Camara.

- Registro y grabacion visual y sonora de los debates y actos parlamentarios que se realicen en la sede
parlamentaria o fuera de ella, asi como la preparacion de los medios e instrumentos necesarios para tales
menesteres.

- Realizacion y seguimiento de la emision de la sefial institucional a partir de la pagina web de la Camara.

- Gestibn de medidas técnicas relativas a comunicacion (telefonia, datos y videoconferencia) y su
almacenamiento.

- La reproduccion del material registrado.

- La colaboracién con el servicio correspondiente para la organizacion de la fonoteca y el archivo del material
registrado en video y audio.

- La supervision, atencién, control de montaje, gestion, instalacidn, reparacion, conservacion y mantenimiento de
todas las instalaciones técnicas, eléctricas, de climatizacion, de telefonia y seguridad existentes en la sede
parlamentaria en coordinacion con el servicio correspondiente.

- Aquéllas de similar naturaleza encomendadas por el Director de Sistemas y Nuevas Tecnologias, el Jefe de los
Servicios Generales, Administrativos y de Mantenimiento, y el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominacion

19 | Ayudante Técnico Biblioteca, Archivo y Documentacién

Funciones

- Tratamiento y difusiéon de la informacion, elaborando los instrumentos adecuados para ello. Tratamiento y
mantenimiento de los fondos documentales propios y de las publicaciones periddicas, con el consiguiente
desempefio de todas las funciones inherentes. Recepcion y orientacion al usuario. Acceso a bases de datos
tanto internas como externas. Estudio y manejo de los programas informaticos que fuesen necesarios para la
realizacion de las referidas funciones, asi como cualesquiera otras de similar naturaleza que le fuesen
encomendados por el Letrado-Secretario General o por el Jefe del Servicio de Biblioteca, Archivo,
Documentacion y Publicaciones.




9582 BOLETIN OFICIAL DE LA ASAMBLEA REGIONAL DE MURCIA

RPT | Denominacion

20 | Ayudante Técnico Biblioteca, Archivo y Documentacion

Funciones

- Tratamiento y difusiéon de la informacion, elaborando los instrumentos adecuados para ello. Tratamiento y
mantenimiento de los fondos documentales propios y de las publicaciones periodicas, con el consiguiente
desempefio de todas las funciones inherentes. Recepcion y orientacién al usuario. Acceso a bases de datos
tanto internas como externas. Estudio y manejo de los programas informaticos que fuesen necesarios para la
realizacion de las referidas funciones, asi como cualesquiera otras de similar naturaleza que le fuesen
encomendados por el Letrado-Secretario General o por el Jefe del Servicio de Biblioteca, Archivo,
Documentacioén y Publicaciones.

RPT | Denominacion

21 Corrector

Funciones

- Correccion ortografica, gramatical y de estilo de la transcripcion de las publicaciones de la Camara, en especial
del Boletin Oficial de la Asamblea Regional, del Diario de Sesiones plenarias, Diputacibn Permanente y
comisiones parlamentarias, asi como de otras publicaciones realizadas o promovidas por la Asamblea;
composicién, maquetacion y formato de las publicaciones, elaboracion de sumarios e indices y otros
instrumentos de recuperacidon y demas funciones andlogas que les sean encomendadas por el Letrado-
Secretario General o el Jefe del Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacion y Publicaciones.

RPT | Denominaciéon

22 Corrector

Funciones

- Correccién ortografica, gramatical y de estilo de la transcripcion de las publicaciones de la Camara, en especial
del Boletin Oficial de la Asamblea Regional, del Diario de Sesiones plenarias, Diputacién Permanente y
comisiones parlamentarias, asi como de otras publicaciones realizadas o promovidas por la Asamblea;
composicién, maquetacién y formato de las publicaciones, elaboracién de sumarios e indices y otros
instrumentos de recuperacién y demas funciones analogas que les sean encomendadas por el Letrado-
Secretario General o el Jefe del Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacion y Publicaciones.

RPT | Denominaciéon

23 | Ayudante Relaciones Ciudadanas

Funciones

- Colaboracién en la organizacién y atencion de actos de caracter protocolario.

- Atencién a las visitas solicitadas a la Camara por organizaciones y ciudadanos, asi como su coordinacion.

- Apoyo en las actividades realizadas por la Asamblea con escolares, colectivos de tercera edad u otros.

- Atencion e informacion al ciudadano, lo que implica la elaboracion y manejo de ficheros de disposiciones y
anuncios de interés general.

- Cualesquiera otros cometidos andlogos bajo la direccion del Jefe del Servicio de Prensa, Protocolo y
Relaciones Publicas.

RPT | Denominacion

24 | Encargado Régimen Interior

Funciones

- La jefatura, organizacion y distribucion del trabajo de los Conductores-Ujieres, Recepcionista-telefonista y
Auxiliar de Servicios Técnicos y de Mantenimiento; asi como el sefialamiento de turnos, asistencia a los
organos parlamentarios y atencidon a las necesidades surgidas con motivo de las sesiones y demas actos
institucionales; la vigilancia del estado de conservacion y funcionamiento de los vehiculos adscritos al Parque
Mévil de la Camara, la ordenacion y supervision de los trabajos de conservacion, higiene, limpieza y
adecuacion de todas las dependencias e instalaciones del edificio en que tiene su sede la Asamblea Regional;
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el cuidado de la seguridad y policia interior del propio edificio y la adecuada utilizacion de sus dependencias; la
vigilancia de la regularidad en la prestacion de servicios, asi como en los suministros de agua, energia eléctrica
y comunicaciones, entre otras; adquisicion, custodia y distribucién del material de oficina, colaboracién en las
tareas de confeccidn del inventario, y cuantas otras de similar naturaleza le sean encomendadas por el
Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominacion

25 Gestor de Sistemas Informaticos

Funciones

- Apoyo técnico a usuarios respecto de programas informaticos. Instalacién de equipos fisicos y légicos.

Inventario de equipos informaticos.

- Colaboracion en el disefio y codificacién de programas informaticos.

- Resolucién de incidencias y tareas de administracion de bases de datos, sistemas operativos, comunicaciones

y seguridad.

- Supervisién de sistemas informaticos (equipos, redes de comunicacion y bases de datos); mantenimiento y
control del rendimiento de redes informaticas; deteccion de externas y otras analogas.

- Cualesquiera otras de similar naturaleza que le sean encomendadas por el Director de Sistemas y Nuevas
Tecnologias.

RPT | Denominaciéon

26 | Técnico Auxiliar Gestion Econémica

Funciones

- La colaboracion en las actuaciones encomendadas a los Servicios Econdémicos de la Camara en el articulo 22
del Estatuto de Régimen Interior y del Personal de la Asamblea.

- La tramitacién de expedientes de pagos a justificar y anticipos de caja fija.

- Cualesquiera otras que, en relacién con las competencias de los Servicios Econémicos, le pudieran ser
encomendadas por el Jefe de los Servicios Econémicos o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominaciéon

27 | Ayudante Archivo, Biblioteca y Documentacion

Funciones

- Recogida, conservacion descripcion y difusibn de los fondos documentales y bibliograficos; disefio y
elaboracién de instrumentos de descripcion y recuperacion documental y bibliografica, incluso su transcripcién
mecanografica o informatica; tratamiento de fondos documentales, difusién, acceso a bases de datos,
elaboracién de dosieres, atencion a consultas y cualesquiera otras funciones que les sean sefialadas, incluido
el manejo de sistemas informaticos para el tratamiento de la informacion y recepcion, ordenacion y
clasificacion de correspondencia y material bibliografico y documental y cuantas de naturaleza anéloga le sean
encomendadas por el Letrado-Secretario General o el Jefe del Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacion
y Publicaciones.

RPT | Denominacion

28 | Ayudante Archivo, Biblioteca y Documentacion

Funciones

- Recogida, conservacion descripcion y difusion de los fondos documentales y bibliograficos; disefio y
elaboracidén de instrumentos de descripcion y recuperacion documental y bibliografica, incluso su transcripciéon
mecanografica o informatica; tratamiento de fondos documentales, difusion, acceso a bases de datos,
elaboracién de dosieres, atencion a consultas y cualesquiera otras funciones que les sean sefialadas, incluido
el manejo de sistemas informéticos para el tratamiento de la informacion y recepcion, ordenacion y
clasificacion de correspondencia y material bibliografico y documental y cuantas de naturaleza analoga le sean
encomendadas por el Letrado-Secretario General o el Jefe del Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacién
y Publicaciones.
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RPT | Denominacion

29 | Ayudante Archivo, Biblioteca y Documentacion

Funciones

- Recogida, conservacion descripcién y difusion de los fondos documentales y bibliograficos; disefio y
elaboracién de instrumentos de descripcién y recuperacion documental y bibliogréafica, incluso su transcripcion
mecanografica o informética; tratamiento de fondos documentales, difusién, acceso a bases de datos,
elaboracién de dosieres, atencién a consultas y cualesquiera otras funciones que les sean sefialadas, incluido
el manejo de sistemas informéticos para el tratamiento de la informacion y recepcion, ordenacion y
clasificacion de correspondencia y material bibliografico y documental y cuantas de naturaleza andloga le
sean encomendadas por el Letrado-Secretario General o el Jefe del Servicio de Biblioteca, Archivo,
Documentacién y Publicaciones.

RPT | Denominacion

30 | Ayudante Archivo, Biblioteca y Documentacién

Funciones

- Recogida, conservacion descripcion y difusion de los fondos documentales y bibliogréaficos; disefio y
elaboracién de instrumentos de descripcion y recuperacién documental y bibliografica, incluso su
transcripcion mecanografica o informatica; tratamiento de fondos documentales, difusion, acceso a
bases de datos, elaboracion de dosieres, atencion a consultas y cualesquiera otras funciones que les
sean sefialadas, incluido el manejo de sistemas informéticos para el tratamiento de la informacién y
recepcion, ordenacion y clasificacion de correspondencia y material bibliografico y documental y
cuantas de naturaleza analoga le sean encomendadas por el Letrado-Secretario General o el Jefe del
Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacion y Publicaciones.

RPT | Denominacion

31 | Transcriptor

Funciones

- Transcripcion de sesiones parlamentarias, textos y documentos destinados a la elaboraciéon y composicion de
las publicaciones oficiales de la Camara, o de otras publicaciones promovidas por la Asamblea, y cuantas de
naturaleza similar les puedan ser, eventualmente, encomendadas por el Letrado-Secretario General o el Jefe
del Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacion y Publicaciones.

RPT | Denominacion

32 | Transcriptor

Funciones

- Transcripcién de sesiones parlamentarias, textos y documentos destinados a la elaboraciéon y composicién de
las publicaciones oficiales de la Camara, o de otras publicaciones promovidas por la Asamblea, y cuantas de
naturaleza similar les puedan ser, eventualmente, encomendadas por el Letrado-Secretario General o el Jefe
del Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacién y Publicaciones.

RPT | Denominacion

33 | Transcriptor

Funciones

- Transcripcién de sesiones parlamentarias, textos y documentos destinados a la elaboraciéon y composicién de
las publicaciones oficiales de la Camara, o de otras publicaciones promovidas por la Asamblea, y cuantas de
naturaleza similar les puedan ser, eventualmente, encomendadas por el Letrado-Secretario General o el Jefe
del Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacién y Publicaciones.
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RPT | Denominacion

34 | Transcriptor

Funciones

- Transcripcién de sesiones parlamentarias, textos y documentos destinados a la elaboraciéon y composicién de
las publicaciones oficiales de la Camara, o de otras publicaciones promovidas por la Asamblea, y cuantas de
naturaleza similar les puedan ser, eventualmente, encomendadas por el Letrado-Secretario General o el Jefe
del Servicio de Biblioteca, Archivo, Documentacién y Publicaciones.

RPT | Denominacion

35 | Administrativo

Funciones

- Las que, sin especifica afectacion a servicios determinados, tengan por objeto la realizacion de tareas de
tramite y gestién administrativas relacionadas con las actividades parlamentarias, la gestion econémica y la
contratacion, asi como trabajos de ofimatica, archivo, despacho de correspondencia, calculo, etcétera, y, en
general, la asistencia de igual caracter a los 6rganos de la Asamblea, asi como otras de naturaleza analoga
gue le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominacion

36 | Administrativo

Funciones

- Las que, sin especifica afectacion a servicios determinados, tengan por objeto la realizacion de tareas de
tramite y gestion administrativas relacionadas con las actividades parlamentarias, la gestion econdémica y la
contratacion, asi como trabajos de ofimatica, archivo, despacho de correspondencia, céalculo, etcétera, y, en
general, la asistencia de igual caracter a los 6rganos de la Asamblea, asi como otras de naturaleza analoga
gue le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominacion

37 Administrativo

Funciones

- Las que, sin especifica afectacion a servicios determinados, tengan por objeto la realizacion de tareas de
tramite y gestion administrativas relacionadas con las actividades parlamentarias, la gestion econdémica y la
contratacién, asi como trabajos de ofimatica, archivo, despacho de correspondencia, céalculo, etcétera, y, en
general, la asistencia de igual caracter a los 6rganos de la Asamblea, asi como otras de naturaleza analoga
gue le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominacion

38 | Administrativo

Funciones

- Las que, sin especifica afectacién a servicios determinados, tengan por objeto la realizacién de tareas de
tramite y gestién administrativas relacionadas con las actividades parlamentarias, la gestion econémica y la
contratacion, asi como trabajos de ofimatica, archivo, despacho de correspondencia, célculo, etcétera, y, en
general, la asistencia de igual caracter a los 6rganos de la Asamblea, asi como otras de naturaleza analoga
gue le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominaciéon

39 Administrativo

Funciones

- Las que, sin especifica afectacién a servicios determinados, tengan por objeto la realizacién de tareas de
tramite y gestién administrativas relacionadas con las actividades parlamentarias, la gestion econémica y la
contratacion, asi como trabajos de ofimatica, archivo, despacho de correspondencia, célculo, etcétera, y, en
general, la asistencia de igual caracter a los 6rganos de la Asamblea, asi como otras de naturaleza analoga
gue le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.
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RPT | Denominacion

40 | Administrativo

Funciones

- Las que, sin especifica afectacion a servicios determinados, tengan por objeto la realizacion de tareas de tramite
y gestion administrativas relacionadas con las actividades parlamentarias, la gestion economica y la
contratacion, asi como trabajos de ofimatica, archivo, despacho de correspondencia, calculo, etcétera, y, en
general, la asistencia de igual caracter a los érganos de la Asamblea, asi como otras de naturaleza analoga que
le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominacion

41 | Administrativo

Funciones

- Las que, sin especifica afectacion a servicios determinados, tengan por objeto la realizacion de tareas de tramite
y gestion administrativas relacionadas con las actividades parlamentarias, la gestion economica y la
contratacion, asi como trabajos de ofimatica, archivo, despacho de correspondencia, calculo, etcétera, y, en
general, la asistencia de igual caracter a los érganos de la Asamblea, asi como otras de naturaleza analoga que
le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominacion

42 Administrativo

Funciones

- Las que, sin especifica afectacion a servicios determinados, tengan por objeto la realizacion de tareas de tramite
y gestion administrativas relacionadas con las actividades parlamentarias, la gestion economica y la
contratacién, asi como trabajos de ofimatica, archivo, despacho de correspondencia, calculo, etcétera, y, en
general, la asistencia de igual caracter a los érganos de la Asamblea, asi como otras de naturaleza analoga que
le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominacion

43 | Administrativo

Funciones

- Las que, sin especifica afectacion a servicios determinados, tengan por objeto la realizacion de tareas de tramite
y gestibn administrativas relacionadas con las actividades parlamentarias, la gestion econdémica y la
contratacién, asi como trabajos de ofimatica, archivo, despacho de correspondencia, calculo, etcétera, y, en
general, la asistencia de igual caracter a los 6rganos de la Asamblea, asi como otras de naturaleza analoga que
le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominaciéon

44 | Auxiliar Servicios Técnicos y Mantenimiento

Funciones

- Desempefio de las tareas de auxilio y colaboracién en las funciones correspondientes al Técnico de Sistemas
Electrénicos y Comunicacién, asi como los trabajos necesarios para el cuidado y montaje, reparacion, control,
mantenimiento y conservaciéon de la instalacion eléctrica, fontaneria, climatizacion, carpinteria, jardineria y
analogos.

- Cualesquiera otra de naturaleza similar que le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de
Servicio.

RPT | Denominaciéon

45 | Auxiliar Impresion y Reprografia

Funciones

- Confeccién material de las publicaciones de la Camara, manejo de los sistemas mecénicos y electrénicos de
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reprografia, asi como la realizacién de los trabajos de reproduccién y encuadernacion, asi como la colaboracién
en la reproduccioén y archivo de materiales sonoros o visuales, y la colaboracién en su registro o grabacion, asi
como otras de naturaleza similar que le encomienden el Letrado-Secretario General o los Jefes de Servicio.

RPT | Denominaciéon

46 | Conductor-Ujier

Funciones

- Conduccion y mantenimiento de los vehiculos de la Asamblea Regional. Durante el tiempo no ocupado por estas
funciones, ejercera las propias de los ujieres, como son:

- Tareas de reproduccion, transporte y distribucion -en el interior o exterior de la sede parlamentaria- de impresos,
documentos, objetos y otros analogos. Utilizacion de maquinas fotocopiadoras y de encuadernacion.

- Vigilancia y custodia en el interior del edificio parlamentario.

- Colaboracioén en actos protocolarios y asistencia a los diputados, grupos parlamentarios, 6rganos y servicios de
la Camara.

- Control de entrada de visitas y anotacién en el libro que corresponda.

- Acondicionamiento de las dependencias parlamentarias para las reuniones que se celebren en la Camara (agua,
papel y medios de escritura, y demas atenciones de analoga naturaleza).

- Atencién de la centralita telefénica y atencién al pablico.

- Apertura y cierre de dependencias y encendido y apagado de alumbrado eléctrico.

- Distribucién de correspondencia y documentacion.

- Colaboracion en las tareas de inventario y control de almacenes.

- 'Y cualesquiera otras de naturaleza similar que les encomiende la Encargada de Régimen Interior, los Jefes de
los Servicios o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominacion

47 | Conductor-Ujier

Funciones

- Conduccion y mantenimiento de los vehiculos de la Asamblea Regional. Durante el tiempo no ocupado por estas
funciones, ejercerd las propias de los ujieres, como son:

- Tareas de reproduccion, transporte y distribucion -en el interior o exterior de la sede parlamentaria- de impresos,
documentos, objetos y otros analogos. Utilizacion de maquinas fotocopiadoras y de encuadernacion.

- Vigilancia y custodia en el interior del edificio parlamentario.

- Colaboracioén en actos protocolarios y asistencia a los diputados, grupos parlamentarios, érganos y servicios de
la Camara.

- Control de entrada de visitas y anotacién en el libro que corresponda.

- Acondicionamiento de las dependencias parlamentarias para las reuniones que se celebren en la Cadmara (agua,
papel y medios de escritura, y demas atenciones de analoga naturaleza).

- Atencion de la centralita telefénica y atencion al puablico.

- Apertura y cierre de dependencias y encendido y apagado de alumbrado eléctrico.

- Distribucién de correspondencia y documentacion.

- Colaboracion en las tareas de inventario y control de almacenes.

- Y cualesquiera otras de naturaleza similar que les encomiende la Encargada de Régimen Interior, los Jefes de
los Servicios o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominacion

48 | Conductor-Ujier

Funciones

- Conduccion y mantenimiento de los vehiculos de la Asamblea Regional. Durante el tiempo no ocupado por estas
funciones, ejercerd las propias de los ujieres, como son:

- Tareas de reproduccién, transporte y distribucion -en el interior o exterior de la sede parlamentaria- de impresos,
documentos, objetos y otros analogos. Utilizacion de maquinas fotocopiadoras y de encuadernacion.

- Vigilancia y custodia en el interior del edificio parlamentario.

- Colaboracion en actos protocolarios y asistencia a los diputados, grupos parlamentarios, érganos y servicios de
la Camara.

- Control de entrada de visitas y anotacion en el libro gue corresponda.
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- Acondicionamiento de las dependencias parlamentarias para las reuniones que se celebren en la Camara (agua,
papel y medios de escritura, y demas atenciones de analoga naturaleza).

- Atencién de la centralita telefénica y atencion al publico.

- Apertura y cierre de dependencias y encendido y apagado de alumbrado eléctrico.

- Distribucion de correspondencia y documentacion.

- Colaboracion en las tareas de inventario y control de almacenes.

- Y cualesquiera otras de naturaleza similar que les encomiende la Encargada de Régimen Interior, los Jefes de
los Servicios o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominaciéon

49 | Conductor-Ujier

Funciones

- Conduccion y mantenimiento de los vehiculos de la Asamblea Regional. Durante el tiempo no ocupado por estas
funciones, ejercera las propias de los ujieres, como son:

- Tareas de reproduccién, transporte y distribucion -en el interior o exterior de la sede parlamentaria- de impresos,
documentos, objetos y otros analogos. Utilizacion de maquinas fotocopiadoras y de encuadernacion.

- Vigilancia y custodia en el interior del edificio parlamentario.

- Colaboracion en actos protocolarios y asistencia a los diputados, grupos parlamentarios, érganos y servicios de
la Camara.

- Control de entrada de visitas y anotacion en el libro que corresponda.

- Acondicionamiento de las dependencias parlamentarias para las reuniones que se celebren en la Cdmara (agua,
papel y medios de escritura, y demas atenciones de analoga naturaleza).

- Atencion de la centralita telefénica y atencion al publico.

- Apertura y cierre de dependencias y encendido y apagado de alumbrado eléctrico.

- Distribucidn de correspondencia y documentacion.

- Colaboracion en las tareas de inventario y control de almacenes.

- Y cualesquiera otras de naturaleza similar que les encomiende la Encargada de Régimen Interior, los Jefes de
los Servicios o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominacion

50 | Conductor-Ujier

Funciones

- Conduccion y mantenimiento de los vehiculos de la Asamblea Regional. Durante el tiempo no ocupado por estas
funciones, ejercera las propias de los ujieres, como son:

- Tareas de reproduccién, transporte y distribucion -en el interior o exterior de la sede parlamentaria- de impresos,
documentos, objetos y otros analogos. Utilizacion de maquinas fotocopiadoras y de encuadernacion.

- Vigilancia y custodia en el interior del edificio parlamentario.

- Colaboracion en actos protocolarios y asistencia a los diputados, grupos parlamentarios, érganos y servicios de
la Cadmara.

- Control de entrada de visitas y anotacion en el libro que corresponda.

- Acondicionamiento de las dependencias parlamentarias para las reuniones que se celebren en la Camara (agua,
papel y medios de escritura, y demas atenciones de analoga naturaleza).

- Atencién de la centralita telefénica y atencion al publico.

- Apertura y cierre de dependencias y encendido y apagado de alumbrado eléctrico.

- Distribucidn de correspondencia y documentacion.

- Colaboracién en las tareas de inventario y control de almacenes.

- 'Y cualesquiera otras de naturaleza similar que les encomiende la Encargada de Régimen Interior, los Jefes de
los Servicios o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominacion

51 | Conductor-Ujier

Funciones

- Conduccion y mantenimiento de los vehiculos de la Asamblea Regional. Durante el tiempo no ocupado por estas
funciones, ejercera las propias de los ujieres, como son:

- Tareas de reproduccién, transporte y distribucion -en el interior o exterior de la sede parlamentaria- de impresos,
documentos, objetos y otros analogos. Utilizacion de maquinas fotocopiadoras y de encuadernacion.
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- Vigilancia y custodia en el interior del edificio parlamentario.

- Colaboracioén en actos protocolarios y asistencia a los diputados, grupos parlamentarios, érganos y servicios de
la Camara.

- Control de entrada de visitas y anotacién en el libro que corresponda.

- Acondicionamiento de las dependencias parlamentarias para las reuniones que se celebren en la Camara (agua,
papel y medios de escritura, y demas atenciones de analoga naturaleza).

- Atencién de la centralita telefénica y atencion al publico.

- Apertura y cierre de dependencias y encendido y apagado de alumbrado eléctrico.

- Distribucidén de correspondencia y documentacion.

- Colaboracién en las tareas de inventario y control de almacenes.

- 'Y cualesquiera otras de naturaleza similar que les encomiende la Encargada de Régimen Interior, los Jefes de
los Servicios o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominaciéon

52 | Conductor-Ujier

Funciones

- Conduccion y mantenimiento de los vehiculos de la Asamblea Regional. Durante el tiempo no ocupado por estas
funciones, ejercera las propias de los ujieres, como son:

- Tareas de reproduccién, transporte y distribucion -en el interior o exterior de la sede parlamentaria- de impresos,
documentos, objetos y otros analogos. Utilizacion de maquinas fotocopiadoras y de encuadernacion.

- Vigilancia y custodia en el interior del edificio parlamentario.

- Colaboracion en actos protocolarios y asistencia a los diputados, grupos parlamentarios, érganos y servicios de
la Camara.

- Control de entrada de visitas y anotacion en el libro que corresponda.

- Acondicionamiento de las dependencias parlamentarias para las reuniones que se celebren en la Camara (agua,
papel y medios de escritura, y demas atenciones de analoga naturaleza).

- Atencion de la centralita telefénica y atencion al publico.

- Apertura y cierre de dependencias y encendido y apagado de alumbrado eléctrico.

- Distribucién de correspondencia y documentacion.

- Colaboracién en las tareas de inventario y control de almacenes.

- 'Y cualesquiera otras de naturaleza similar que les encomiende la Encargada de Régimen Interior, los Jefes de
los Servicios o el Letrado-Secretario General.

RPT | Denominaciéon

53 | Conductor-Ujier

Funciones

- Conduccion y mantenimiento de los vehiculos de la Asamblea Regional. Durante el tiempo no ocupado por estas
funciones, ejercera las propias de los ujieres, como son:

- Tareas de reproduccion, transporte y distribucion -en el interior o exterior de la s